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Hello!

Aqui aprenderas a trabajar las herramientas basicas de
Excel.

Excel te permite realizar calculos contables y
financieros a traveés de graficas, tablas, formulas, entre
otras.
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Suma: O
[ ]

Suma todos los valores de las celdas seleccionadas.

Soporta muchas celdas y sirve para sumar numeros ‘

enteros o decimales. Su formula es: SUMA(A1:A6)

Resta: |
Resta todos los valores de las celdas seleccionadas. Su "\ ¢
simbolo es (-). Ejemplo: =A1-A6 '

Multiplicacién:

Multiplica los valores de las celdas seleccionadas y su
simbolo es un asterisco. Ejemplo: =A1*A4*A5

Division:

Divide los valores de las celdas seleccionadas y su

simbolo es /. Ejemplo: =A1/A3
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Promedio:

Da el promedio de los valores almacenados en las
columnas. Ejemplo: PROMEDIO (A1:A4)

Valores maximos y minimos: .
Se usa para conocer el valor maximo y/o minimo de un
contenido de varias celdas y se usan MAX y MIN.
Ejemplo: MIN(A3,D5,G6)

Contara:

Es una formula usada para contar valores, se usa para
saber cuantas entradas tienen una tabla. Ejemplo:

CONTARA(B3:B10)
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A Inicio

EJEMPLOS:
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Pevgar o N K S~ H- O-A- === 3= E Combinaryd
Portapapeles Fuente [F} Alineacidn
B9 - | g=PROMEDIO(B3:ES)
SR A B / . D E |
,/”’ *\\\ 1_ /
e \\\ 2 PROMEDIO |MAXIMO MINIMO CONATARA
d
. A 3 |ENERO 12 34 34 8
Y
. 4 |FEBRERO 34 56 37 76
\\ 5 |MARZO 56 S0 67 54
“ 6 |ABRIL 73 11 87 13
“ 7 |MAYO 45 14 54 15
: 8 [JUNIO 23 56 65 22
i g 40,5 ] 90 . 34 6
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B || =MAX[C3:C8)

fe | =CONTARA(E3:E8)

£ || =MIN(D3:D8)
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;COMO PUEDO
OBTENER MAS
FORMULAS?
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OOOOOOOOOOOOOOOO




A4

'MAS FORMULAS...

Excel es una herramienta, la cual no solo ofrece formulas
matematicas simples como las anteriormente nombradas,
sino que también complejas, como: SEN,COS,TAN, etc.
También tiene condicionales, como: ALEATORIO.ENTRE,
SUMAR.SI. CONJUNTO,SUMAPRODUCTO, entre otras.

Como es dificil memorizar todas, Excel ofrece la siguiente
herramienta:
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1. Te diriges a la pestafia de
Férmulas :

B ©- Libro1 - Bxcel

Archivo Inicio Insertar Disefio de pégina Férmulas Datos Revisar Vista

2 Autosuma ~ Légicas - E Bisqueda y referencia - .r:x\‘ (=] Asignar nombre ~ 5‘:“ Rastrear precedentes @ Mostrar formulas
 —

| Recientes = Texto~ @ Matematicas y trigonomeétricas = Y T Utilizar en la férmula “:E Rastrear dependientes N

nsertar ministrador

e E Financieras ~ E Fechay hora - u Mas funciones ~ de nombres  [3 Crear desde la seleccion 3\ Quitar flechas = ) Evaluar férmula

Biblioteca de funciones Mombres definidos Auditoria de férmulas

! Comprobacidn de errores +

Insertar funcién 7 X

M Buscar una funcion:
o e eCC|onaS Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a Ir

Insertar Funciony te | L.oooom :
debe aparecer el
| siguiente cuadro: g

Devuelve el valor absoluto de un numero, es decir, un ndmero sin signo.

Ayuda sobre esta funcion Cancelar
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En este cuadro te apareceran todas las
féormulas que puedes usar, existen
diferentes categorias para buscar la que
se necesite. Por ejemplo:

Insertar funcién ?

Buscar una funcion:

Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a ‘ Ir

continuacion, haga clic en Ir

Categorl'a O seleccionar una categoria: | Estadisticas

|| Seleccionar una funcidn:

PEARSOM -

| | PERCENTILEXC
PERCENTIL.INC
PERMUTACIONES
PERMUTACIONES.A
POISSON.DIST

Formula e
\ . . . 2 O _y:conocido_x)
N S EXp'IcaCIon de la fu nclon Zi Devuelve la pendiente de una linea de regresion lineal de los puntos dados.

|| Ayuda sobre esta funcién Aceptar | | Cancelar
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| TIPS O

Puedes también encontrar férmulas de texto y de fecha vy
hora.

Una manera mas rapida de colocar el = que va al inicio de
todas las féormulas es colocar un +, el cual solo es una tecla y
no dos como el igual y el resultado sera el mismo.

> Excel va coloreando las celdas que vas usando en cada

: . férmula, con esto puedes evitar errores de seleccionar las que
| no son.

‘. CTRL+Z se usa para revertir errores, pero CTRL+Y para
E revertir algun error generado por CTRL+Z.

; F4 repite la accion anterior.
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